LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA
EDUCATIVA, EN EJERCICIO DE LA ATRIBUCION QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 3.58
FRACCION XVIII DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que la modernizacion de la Administracion Puablica hace necesario evaluar permanentemente sus
procedimientos y estrategias, a fin de consolidar aquellas que contribuyan al cumplimiento de los
objetivos institucionales y plantear las que resultan insuficientes para tal propoésito, aprovechando
las oportunidades de mejora.

Que la dinamica de la Administracién Publica Estatal y en especifico de este Organismo Publico
Descentralizado hace necesario actualizar el Reglamento Interno para el Otorgamiento de Becas de
Capacitacion y Desarrollo para Servidores Publicos del Instituto Mexiquense de la Infraestructura
Fisica Educativa, para reglamentar el otorgamiento de becas a los servidores publicos adscritos a este
Organismo.

Que mediante Decreto Numero 252 de la LVII Legislatura del Estado, publicado en el periddico oficial
Gaceta del Gobierno el 22 de diciembre de 2010, se reformé el Titulo Octavo del Libro Tercero del
Codigo Administrativo del Estado de México, a fin de modificar la denominacion del Comité de
Instalaciones Educativas del Estado de México por Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica
Educativa.

Que derivado de la anterior determinacién juridica y administrativa, es necesario que el Instituto
Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, cuente con un Reglamento Interno para el

Otorgamiento de Becas de Capacitacion y Desarrollo para Servidores Publicos acorde a las
condiciones actuales.

Por lo anterior, se expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS DE CAPACITACION Y

DESARROLLO PARA SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. EI presente Reglamento Interno tiene por objeto regular la autorizacién de becas de
capacitacion y desarrollo que otorga el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa a
sus servidores publicos en activo.

Articulo 2. La aplicacién y vigilancia del presente Reglamento es competencia del Comité
Dictaminador, a través de la Direccién de Administraciéon y Finanzas del Instituto Mexiquense de la
Infraestructura Fisica Educativa.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento se entenderéa por:

I Beca: Al estimulo que otorga el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica
Educativa al solicitante, con la finalidad de ser capacitado y promover su desarrollo en
base a su perfil académico o actividad laboral, la cual serd personal, intransferible e
inalienable;

1. Becario: Al servidor publico de base adscrito al Instituto Mexiquense de la Infraestructura
Fisica Educativa, beneficiario de una beca;



VI.

VII.

VIII.

IX.

Capacitacion y Desarrollo: Al conjunto de actividades de ensefianza-aprendizaje, mediante
las cuales se adquieren o actualizan los conocimientos técnicos, profesionales, de
especialidad y posgrado;

Comité Dictaminador: Al Comité de Becas del Instituto Mexiquense de la Infraestructura
Fisica Educativa;

Dictamen de Beca: Al documento fundado y motivado mediante el cual el Comité
Dictaminador hace del conocimiento al servidor publico de base solicitante, el resultado
de la solicitud de beca;

Organismo: al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa;

Quérum: A la asistencia del 50% mas uno de los integrantes del Comité Dictaminador;
Reglamento: Al Reglamento Interno para el otorgamiento de Becas de Capacitacion y
Desarrollo para Servidores Publicos del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica

Educativa;

Solicitante: Al servidor publico de base adscrito al Instituto Mexiquense de la
Infraestructura Fisica Educativa.

Articulo 4. Son sujetos de este Reglamento:

El Comité Dictaminador;

El Becario; y

El Solicitante.

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES

DEL COMITE DICTAMINADOR

Articulo 5. ElI Comité Dictaminador es un 6rgano colegiado con facultades para dictaminar, resolver
sobre las solicitudes de beca y asuntos relacionados con las mismas.

Articulo 6. El Comité estaréa integrado por:

Un Presidente, que serd el Titular del Organismo;

Un Secretario Técnico, que sera el Director de Administracion y Finanzas del Organismo;
El Titular del Organo de Control Interno del Organismo; y

Cuatro Vocales:

a. El Director Técnico del Organismo;

b. EI Director de Programacién de Obras del Organismo;

c. EIl Jefe de la Unidad de Asuntos Juridicos del Organismo; y

d. El Jefe de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacién del
Organismo.



Articulo 7.

Los integrantes del Comité Dictaminador, tendran voz y voto, a excepcion del Secretario

Técnico y el Titular del Organo de Control Interno, quienes sélo tendran voz.

Articulo 8.

VI.

VII.

VIII.

Articulo 9.

VI.

VII.

El Comité Dictaminador tendré las siguientes funciones:

Aplicar y vigilar el cumplimiento del presente Reglamento;

Aprobar los lineamientos del procedimiento para la asignacién y cancelacion de becas;
Definir el nimero y monto de las becas por tipo, nivel y modalidad educativa;

Aprobar y verificar la adecuada publicacién de la convocatoria para la asignacién de
becas;

Analizar las solicitudes de becas;

Expedir el manual de operaciéon conforme a los lineamientos establecidos por el
Organismo;

Analizar la documentacién relativa a los actos para la tramitacion de becas; y

Implementar las acciones que considere necesarias para el mejoramiento del tramite de
becas.

El Presidente tendra las siguientes funciones:

Vigilar el cumplimiento de la periodicidad de las sesiones;

Presentar y supervisar el cumplimiento de la orden del dia de las sesiones;
Representar al Comité Dictaminador en todos los asuntos que le competan;
Aprobar y firmar las actas de las sesiones;

Emitir su opinion y voto en forma directa en el pleno de la sesion sobre la solicitud de
beca y los asuntos que en el ambito de su competencia se sometan a su consideracion;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente Reglamento; y

Las demés que sean necesarias para el cumplimiento de su obj eto.

Articulo 10. El Secretario Técnico tendra las siguientes funciones:

VI.

VII.

Elaborar la orden del dia;

Convocar a las sesiones mediante calendario previamente establecido;

Recibir las solicitudes de becas y someterlas a consideracién del Comité Dictaminador;
Levantar las minutas de las reuniones, registrar los acuerdos y darles seguimiento;
Actuar como moderador en las sesiones;

Auxiliar al Presidente en todos los asuntos administrativos que se requieran;

Elaborar el dictamen del Comité, correspondiente al tramite de beca y su notificacion; y



VIII. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.
Articulo 11. Los vocales tendran las siguientes funciones:
. Analizar las solicitudes presentadas por el Secretario Técnico;

1. Emitir su opinion y voto en forma directa en el pleno de la sesién sobre la solicitud de
beca y los asuntos que en el ambito de su competencia se sometan a su consideracion;

1. Firmar las actas de las sesiones; y

V. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.
Articulo 12. Las sesiones del Comité Dictaminador, no podran celebrarse cuando no exista quérum.
Articulo 13. El Comité Dictaminador sesionara, cuando menos, una vez por semestre.
Articulo 14. ElI Comité Dictaminador podra celebrar sesiones extraordinarias cada vez que el
Presidente lo estime conveniente o a peticidon de una tercera parte o mas del total de sus miembros.

CAPITULO 111
DEL PRESUPUESTO

Articulo 15. El presupuesto destinado al otorgamiento de becas, sera autorizado anualmente por la
Junta Directiva.

Articulo 16. El monto de cada beca serd determinado en base a la asignacion presupuestal
correspondiente.
CAPITULO IV
DE LAS CONVOCATORIAS

Articulo 17. ElI Comité Dictaminador emitira en forma semestral la convocatoria, dirigida a
servidores publicos de base del Organismo para el otorgamiento de becas.

Articulo 18. El solicitante debera dirigir su peticion al titular de la Direccion de Area o Unidad
Administrativa de su adscripcion, quien a su vez la evaluara y remitird sus consideraciones al
Secretario Técnico.

Articulo 19. El Secretario Técnico sometera ante el Comité Dictaminador los planteamientos
recibidos de los titulares de cada Direccién de Area o Unidad Administrativa de adscripcion.

CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS PARA LA ASIGNACION DE BECA

Articulo 20. Los requisitos que debera cumplir el solicitante para una beca son:
. Estar adscrito en alguna Direccion de Area o Unidad Administrativa del Organismo;

1. Acreditar la basificacion en el Organismo;

1. Que los estudios o actividades de la beca solicitada, sean en beneficio de su perfil
académico y/o de las funciones que desempefie en su area de trabajo;



V. Acreditar la condicién de alumno con el comprobante de pago de inscripcion 6 constancia
del periodo escolar inmediato anterior, con un promedio de aprovechamiento minimo del
80% de la escala de evaluacién, en los casos que proceda;

V. Presentar constancia en hoja membretada que especifique escolaridad, periodo que se
cursa, fecha de inicio y término del mismo, asi como los comprobantes de pago
correspondientes en original y copia; y

VI. No estar becado para el mismo objeto por ningln organismo publico o privado al
momento de solicitar la beca.

El interesado deberéa entregar la solicitud de beca, adjuntando la documentacion referida.

Articulo 21. Las becas para cursos nacionales o internacionales deberan especificar la fecha en que
se desarrollara el evento, por lo que no se consideraran parte de la beca los gastos de traslado y
hospedaje.

Articulo 22. No seran aceptadas las solicitudes de beca que sean extemporaneas.

Articulo 23. Al presentar la solicitud ante el Comité Dictaminador, este deberéa verificar que sea

acorde al perfil laboral y/o académico del solicitante.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LOS BECARIOS
Articulo 24. Son derechos de los becarios:
I Ser notificados respecto al resultado de la solicitud de beca;

1. Recibir la beca otorgada; y

1. Disfrutar de la beca otorgada durante el tiempo estipulado, siempre que cumpla con las
obligaciones que establece el presente Reglamento.

Articulo 25. Son obligaciones de los becarios:
I Cumplir con los reglamentos y demas disposiciones internas del Organismo;
1. Observar buena conducta como servidor publico;
1. Mantener y/o superar su promedio de calificacion;

V. Cumplir con el programa de activicdades correspondientes al tipo de beca que le fue
otorgada;

V. Remitir a la Direccién de Administracion y Finanzas, los documentos que avalen los
resultados de sus evaluaciones educativas o formativas, asi como los créditos obtenidos
en cada periodo escolar;

VI. Informar por escrito a la Direccion de Administracion y Finanzas, las causas que impidan
u obstaculicen el cumplimiento de sus responsabilidades, remitiendo el comprobante
respectivo; y

VII. Acatar las demas disposiciones del presente Reglamento.



CAPITULO VII
DE LA SUSPENSION Y TERMINACION DE LA BECA

Articulo 26. El Comité Dictaminador decidira sobre la suspension o terminaciéon de la beca conforme
a los criterios establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 27. La suspension o terminacion de la beca s hara del conocimiento de los becarios por el
Comité Dictaminador, segun corresponda.

Articulo 28. La beca seré suspendida en los siguientes casos:

VI.

VII.

Cuando el promedio de calificaciones en un periodo lectivo haya sido inferior a lo
establecido en el articulo 20 del presente Reglamento;

Cuando el becario cause baja o sea suspendido del Organismo;

Cuando el becario cuente con una beca otorgada por otra institucién publica o privada
para el mismo objeto que le fue otorgada por el Organismo;

Cuando el becario utilice el tiempo de la beca para laborar en otra Institucién publica o
privada;

Cuando ya no subsistan los motivos de autorizacion de la beca;

Cuando el becario no presente los comprobantes de pago originales que cubran el monto
y periodo por el que se otorgd la beca; y

Cuando se demuestre que el becario obtuvo autorizacion de la beca mediante documentos
0 manifestaciones contrarios a la normatividad.

Articulo 29. La beca se dara por terminada cuando:

V.

V.

VI.

El becario haya aprobado sus estudios u obtenido el grado académico;

Cuando haya agotado el periodo aprobado de la beca;

Si el becario padeciera una enfermedad que lo inhabilite para desempefiarse en la
capacitacién dentro de los términos precisados en el presente Reglamento o por dictamen
del Comité Dictaminador;

Por muerte del becario;

Cuando el becario deje de asistir a la capacitacion o lo manifieste tacita o expresamente; y

Por cualquier causa que el Comité Dictaminador determine procedente.

Articulo 30. Cuando se haya dictaminado de manera improcedente, suspendido o dado por
terminada una beca por parte del Comité Dictaminador, el solicitante podra tramitar una nueva beca,
de acuerdo con la convocatoria que se publique para tal efecto.

CAPITULO VII1
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 31. Para efectos de este Reglamento, son infracciones:



I Alterar algin documento considerado como requisito para la asignacion de la beca;
1. Proporcionar informacidn falsa para obtener una beca;

1. Incurrir en la comision de algun delito intencional que amerite pena privativa de la
libertad;

V. Atentar contra la integridad fisica o moral de sus compafieros;
V. Abandonar los estudios que realiza sin causa justificada por mas de 20 dias;
VI. Incumplir con los reglamentos y demas disposiciones internas del Organismo; y
VII. No acatar las disposiciones del presente Reglamento.
Articulo 32. Las infracciones a este Reglamento podran ser sancionadas con:
I Suspensién temporal de la beca; y
1. Cancelacion de la beca.
El Comité Dictaminador sera la autoridad responsable para aplicar las sanciones a que se refiere el
presente Reglamento, y lo hard mediante resoluciéon fundada y motivada, en la que se consideren las
circunstancias personales del becario y las condiciones en las que se cometi6 la infraccion.
Articulo 33. ElI Comité Dictaminador resolvera las infracciones en que hayan incurrido los
solicitantes de asignacion de becas y/o becarios, con la suspension o cancelacion de la beca, en
términos de las disposiciones aplicables.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno.

SEGUNDO. EI presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial Gaceta del Gobierno.

TERCERO. Se abroga el Reglamento Interno para el Otorgamiento de Becas de Capacitacion y
Desarrollo para Servidores Publicos del Comité de Instalaciones Educativas del Estado de México,
publicado en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, el tres de enero de dos mil once.

CUARTO. EI Comité Dictaminador, sera el encargado de resolver las dudas que se susciten con
motivo de la aplicacién del presente Reglamento.

Aprobado por la Junta Directiva del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, en

su Décima Octava Sesion Ordinaria de fecha 19 de diciembre de dos mil trece.

ING. JESUS ORTIZ GUTIERREZ
DIRECTOR DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE
LA INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA
(RUBRICA).

APROBACION: 19 de diciembre de 2013

PUBLICACION: 03 de marzo de 2014



VIGENCIA: El presente Reglamento entrara en vigor al
dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno.



